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2.

ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani az Orszagos Roma
Onkorményzat (tovébbiakban: Onkorményzat) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi el8irasoknak
megfeleld védelmét, meghatérozni a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és
felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, az Onkorméanyzat 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
érintett Magyarorszdg Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informacids
onrendelkezési, valamint a k6zérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
vald jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkorményzaton beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitdsa és folyamatos miikodtetése, fenntartisa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvalosithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithatd, az adatvédelmi elbirasok megsértése
megel6zhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben feleldsségre vonasi
eljaras kezdeményezheto.

A Szabalyzat hatalya

2.1. A szabélyzat hatalya kiterjed:

Az Orszagos Roma Onkorminyzat, és a kapcsol6do koltségvetési szervek:

- Orszagos Roma Onkorményzat Hivatala

- Orszagos Roma Foglalkoztatasi Kozpont

- Orszagos Roma Médiacentrum

- Orszagos Roma Misszio

- Orszagos Roma Sportkézpont

- Teleki Jozsef Altalanos Iskola és Szakkozépiskola
- Tiszapiispoki Altalanos Iskola

2.2. A Szabélyzat személyi hatdlya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzattal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irAnyuld
egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, az Onkorméanyzat valamennyi koztisztviselGjére,
ligykezeldjére, munkavallalojara, tovabba a elndkre, a képvisel6-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt:
alkalmazott).

2.3. A Szabélyzat targyi hatalya

A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed az Onkormanyzatnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznalt eszkbzokre, amely természetes személy adataira, valamint kozérdekl adatra vagy
k6zérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatilya ald a koztisztviselok személyes
adatainak kezelése, melyet az Onkorményzat a kozszolgélati tisztvisel6kr6l szolo 2011. évi CXCIX. toérvény
alapjan, K6zszolgalati Adatvédelmi Szabalyzataban foglalt eléirasainak megfeleléen végez.

2.4. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat idébeli hatdlya a hatalybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes.



3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabélyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eldirasok, kiilondsen

Magyarorszag Alaptérvénye;

az informéciés 6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes
szemé€lyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény;

az hivatalos statisztikdrdl sz616 2016. évi CLV. térvény;

a Polgari Térvénykonyvrol sz016 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgéari Térvénykdnyv);

az llami és 6nkorményzati szervek elektronikus informéaciobiztonsagéarol sz616 2013. évi L. térvény (a
tovabbiakban: Ibtv.);

a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény;

a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény;

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény;
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI. térvény

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely inform4ci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozd barmely informacié.
Azonosithato Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely

természetes személy: azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghataroz6 adat, online azonosito vagy a

természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Adatfelel6s: Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus fiton kotelezden kdzzéteendd

kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek k6z6tt — Ondlléan vagy mdasokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarast6l fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a

miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznélasanak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany: Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd 4ltal

végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.




Adatkezelés A téarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
korlatozasa: megjeldlése utjan.
Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusidban
(GDPR) meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, médosulasat,
jogosulatlan tovébbitasat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkozlo:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelels 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem lehetséges.
Alnevesités: Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilénitve

tarolt - tovébbi informéci6é felhasznéldsa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositésat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A biintetdeljards sordan vagy azt megeléz6en a bilincselekménnyel vagy a
biintetéeljarassal ~ Osszefiiggésben, a  biintetGeljards lefolytatisara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
el6életre vonatkozo személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhet6vé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozé személyes

adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltatidsokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megéllapodasban
részes mas allam, tovabbad az az allam, amelynek é4llampolgara az Eurdépai Unid és
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes
allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl
sz616 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan &llam, amely nem EGT-4llam.




Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

Kozérdekbol
nyilvinos adat:

A kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekii adat:

Az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozé adat.

Kozos adatkezelo:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel k6zosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tébb masik adatkezelével kdzdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsigra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultségara
vonatkozd személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt mdédon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzGinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatdsdgdhoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgiséhoz
kapcsol6do jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratdnak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele.

hozatal:

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden

olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgigjara vagy egészségi allapotara
vonatkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely els6sorban az adott természetes
személybol vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megéllapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok:

Megelézés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.




5. A Szabilyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatdlya ald tartozOk szdméra rendelkezésre 4ll4sanak
biztositasa a Hivatalvezet6 feladata és feleldssége.

A Szabélyzat személyi hatélya ald tartozok munka- illetve feladatkérikknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt elSirasokat, kiilonSsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szama melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok meg6rzésérél a Hivatalvezetd koteles gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgélatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e azadatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kdvetden, vagy
a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technologiai kornyezetének jelent6s megvaltozasa esetén, vagy

e ) adatkezelés megkezdését megel6zGen, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.

A Szabilyzat feliilvizsgéalatdinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 1
vagy modositott szabéalyoz6 kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megbrzése a
Hivatalvezetd feladata és felelossége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatéra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

6. A Szabilyzat hatdsa a belsé szabalyozasokra és az Onkormanyzat szerzédéskitéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirdsoknak, kotelezettségeknek Ssszhangban kell lennie az Onkorményzat aldbbi
szabalyozasainak adatvédelmet érintd eldirdsaival.

Az Onkorményzat Gj vagy moédositandé szabalyozésaiban jelen Szabélyzat eldirdsainak érvényesitésérol a
Hivatalvezet6 koteles gondoskodni.

Az Onkorményzat belsé elSirdsainak kiadasra eldkészitése soran vizsgélni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozds tervezet adatvédelmi
Jjogszerliségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Onkorményzat altal kotott szerzédések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérdl sz416 tajékoztatok, valamint Snkéntes adatkezelések esetében a
hozzajarul6 nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Hivatalvezet feleldssége gondoskodni.



IIL.

7.

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Hivatalvezet6

Feliigyeli és iranyitja az Onkormanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ell4tasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kdézremiikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkdriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elSirdsok betartaséhoz kapcsolédé ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarol és mitkodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kell6 iddben bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

T4jékoztatja a feliigyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadség Hatdsag; a
tovabbiakban: Hat6sag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
véltozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban t6rténd nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik az ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsarol, illetve a hatdsvizsgélat eredménye 4ltal indokolt esetben kezdeményezi a
Hat6sagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elézetes konzultaciot.

Gondoskodik az Onkormanyzat 4ltal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd
altal kezelt adatokkal Gsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsig szdmaéra torténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfelel6 tajékoztatasarol.

Az Onkormanyzat altal végzett adatkezelési miiveletek Jjogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatashoz
sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.

Felel6s a kozérdekil adat megismerésére iranyuld igények jogszerii kezeléséért, teljesitéséért. Gondoskodik az
elutasitott kozérdekdi adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l a Hat6sag tajékoztatasardl (minden évben januar 31-ig).

Gondoskodik a kozérdekii adatok elektronikus forméaban torténd kozzé-, illetve hozzaférhet6vé tételérol.

Felelés az Onkorméanyzat internetes honlapjan kozzétett kozérdekii informaciok, adatok helyességének
ellendrzéséért.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az Onkormanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogszabalyban
meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokrdl naprakész tdjékoztatast nyidjt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a Hivatalvezetd és az adatkezelési miiveleteket
végz6 alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiik6dé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése €s tudatossagndvelése,
valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsulasat;



e clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Hivatalvezeténél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

e szakmai tandcsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat;

e egyiittmikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az el6zetes konzultacié és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;

e kozremilkodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat megalkotéasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kdvetSen is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatasdval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotétt titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy kériilményt, amelyet az Onkormanyzat nem koteles torvény eléirdsai szerint a
nyilvanossag szdmara hozzaférhetévé tenni.

9. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 alkalmazott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felel6s a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilonosen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyul6 kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6vé.

Koteles megorizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokéba keriilt
informacidk bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggd, szamara az Onkormanyzat altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szimdra atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet
jogszert, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmilien meghatdrozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfelelé — kozérthetd és kdnnyen
hozzaférhet6 — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek €s relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositisanak feltételeit.



10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerti intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tdroldsdnak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idStartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszeri megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve anonimizélnia sziikséges.

10.6. Integritas €s bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7.  Elszamoltathatésag elve

11.

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Onkormanyzat az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszertiségét, az érintettek alapvetd
jogai érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabédlyzatban meghatarozott
intézkedésekkel, azok kovetkezetes betartasaval, betartasdnak ellendrzésével, valamint az intézkedések
végrehajtasdval megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelosségének és be-, illetve
elszamoltathatéséganak szabalyozottsagival biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési
milveletek végzése folyaman (,,Privacy by default™).

Az Onkorményzat a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat tigy alakitotta
ki, s tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori 4lldsdnak megfeleléen
és az intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasadhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizarOlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett;
a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyédban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo6, hatalyos jogszabalyi
eléirasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerli kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatallomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabol kapott hozzaférési
Jjogosultsagaik jogszerli felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetjogi €s szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.



12.

13.

Az Onkorményzat adatkezelési tevékenységei atlathatosdgénak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasanak biztositdsa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott
tartalommal (2. szdmu melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési
tajékoztatokat készit és tesz elérhet6vé a kiilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala
latogatdi, felhasznldi, stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljestl:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz8dés megkotését megeldzen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelore vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagti érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhdzott kodzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
€s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Az Onkormanyzat személyes adatot feladatellataséhoz kapcsoléddan Onkéntes hozzdjaruldson alapuld és
Jogszabalyban meghatarozott médon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjéul kizarélag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapuld, Onkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatarozott célbdl és idotartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulds beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerliségének ellenérzése a Hivatalvezetd feleldssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgilata, ellenbrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem to6ltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszert, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorl adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megillet6 jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkormanyzat, mint adatkezeld és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozdséban a hatdlyos jogszabalyokban
meghatérozott esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel dsszefliggs tényekrél az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informacidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezelé helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz val6 jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld trolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).
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14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Onkorményzat az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatéarozott
intézkedéseket teszi.

Az Onkorményzat az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vilagos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irasbeli tijékoztatds esetén kénnyen hozzaférhetd és olvashatd
forméban teljesiti.

Az Onkorméanyzat az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl
az €rintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nytjtotta be, elektronikus uton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhaté, hogy a kérelmet benyujtd személy nem azonos az érintettel, az
Onkorméanyzat a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat kdvetden
teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozdan — az eldzetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyuijt be, és e kérelme alapjan az
Onkorményzat vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszertien mell6zi, az Onkorményzat az
érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettd].

14.1. Az eldzetes tajékozodashoz vald jog

Az elézetes tajékozodashoz valé jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat az Aaltala, illetve a
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd 4ltal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megel6zben vagy legkésdbb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul
az érintett szamara hozzaférhetévé teszi

e az adatkezel® €s — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit;

e azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;

e atervezett adatkezelés céljat és

e az ¢érintettet a hatdlyos jogszabalyi elbirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
mddjanak ismertetését.

Téjékoztatast nytjt tovabba

e az adatkezelés jogalapjardl;

e a kezelt személyes adatok megérzésének idStartamardl, ezen idStartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérdl;

e akezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és

e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A téjékoztatds teljesitését az Onkormanyzat az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az 4ltala vagy részvételével végzett vizsgélatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetéeljaras —
hatékony €s eredményes lefolytatasanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megelézésének ¢és felderitésének,

a biincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések €s intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsé és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositisahoz.
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14.2. A hozzéféréshez valo jog

A hozzéféréshez val6 jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Onkorményzat tajékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Onkorményzat vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjén eljar6
adatfeldolgozé kezeli, az Onkorményzat az érintett kérelmére rendelkezésére bocséatja az érintett 4ltala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét;

a kezelt személyes adatok megérzésének idétartamat, ezen id6tartam meghatérozasanak szempontjait;
az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;

e profilalkotéds alkalmazasénak esetén annak tényét és

e az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eldirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett szemelyes adataihoz valé hozzaférési
jogénak érvényesiilését az Onkorményzat elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsdnak biztositasaval
garantalja, amennyiben azt més jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatirozata nem
zérja ki (pl.: adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrdl térténd mdsolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman mésok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, ha az ltala, illetve a megbizasabél vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 Aaltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizstt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).
Az Onkorméanyzat mentesiil a helyesbités kételezettsége aldl, ha

e a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett

sem bocsétja rendelkezésére, vagy

e az ¢rintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaréan nem 4llapithatd
meg.

Ha az Onkorményzat az éltala, illetve a megbizasébol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozaséhoz vald jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozéssal érintett személyes adatokkal a tiroldson til
egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben,
illetve nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

e ha az érintett vitatja az Onkorményzat, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok pontossigat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a
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kezelt személyes adatok pontossdga, helytallésdga vagy hidnytalansiga kétséget kizaréan nem
allapithat6é meg, a fennalld kétség tisztazasanak idStartamara;

ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Onkorméanyzat
rendelkezésére 4ll6 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak id6tartamara;

ha az adatok torlésének lenne helye, de az Onkormanyzat vagy més kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatérozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiilondsen
biintetSeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;

ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megdrzése sziikséges a jogi elbirasban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Onkorméanyzat az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol
az érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5. A tbrléshez valo jog

A térléshez val6 jog érvényesitése érdekében az Onkorméanyzat haladéktalanul térli az érintett személyes
adatait, ha

az adatkezelés jogellenes, igy kiilonGsen, ha az adatkezelés
e atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosuldsihoz,
* torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja;
az €rintett az adatkezeléshez adott hozzjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelezd adatkezelés);
az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsdg vagy a birdsag elrendelte, vagy
az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.

Ha az érintett az Onkorményzat, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasara vonatkozd
kérelmét az Onkorményzat elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilondsen arrél, hogy az Onkormanyzat, illetve a megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatdsag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A téjékoztatés teljesitését az Onkorményzat az elémi kivéant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és
annak tartalmardl értesiti azon adatkezelOket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzOen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
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14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatosag vizsgélatdt kezdeményezheti az Onkorményzat intézkedése jogszertiségének vizsgalata
céljabdl, ha az Onkorméanyzat a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
irdnyuld kérelmét elutasitja, valamint

* a Hatosdg adatvédelmi hat6ségi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi eldirasokban
meghatarozott el6irasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi koérébe tartozd
adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az Onkorményzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabélyokban meghatérozott eldirdsok megsértésével
kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott eléirasoknak
megfelel, az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kételes bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6séag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezelét, illetve az adatfeldolgoz6t

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve
e az ¢érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tantsitasara

kotelezi, €s sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizarélag az Onkorméanyzatra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Onkorményzat, adatitvevé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi el6iras rendelte
el;

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovébbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kbzvélemény-kutatss vagy
tudomanyos kutatéas céljara torténik;

e hatélyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Onkormanyzat a tiltakozéast a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmezét frasban
tajékoztatja. Ha az Onkormanyzat az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a
tiltakozasrol, tovdbba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal
crintett személyes adatot korabban tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Onkorményzat meghozott déntésével nem ért egyet, illetve, ha az Onkorményzat a
kivizsgalasra rendelkezésére all6 hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétd, illetve a hataridé utolsé
napjatol szamitott 30 napon beliil — birsaghoz fordulhat.

14



14.9. Kartérités

15.

16.

Az Onkormanyzat az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével okozott kart kételes megtériteni. Az érintettel szemben az Onkorményzat
felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is.

Az Onkorményzat mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte el6.

A személyes adatokkal Gsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kovetden

Az érintett halalat kovetd ot éven beliil az elhaltat életében megillets, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett 4ltal arra {igyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii
magénokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél t6bb nyilatkozatot
tett, a kés6bbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykényv szerinti k6zeli hozzéatartozdja
annak hidnyéban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t
éven beliil.

Az ¢érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzaitartozd jogosult, aki ezen jogosultsigat elséként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit6 személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsig elétti eljards — sordn az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kételezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kdzeli hozzatartozéi min6ségét —
koézokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkorméanyzat, mint adatkezelé kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Térvénykényv szerinti kozeli
hozzatartozojat a személyes adatokkal Osszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyité erejli magénokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozatdban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Onkormanyzat az adatkezelés sorén a személyes adatok megfelel6 szintli biztonsagat — igy kiilonGsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
kéarosodasaval szembeni védelmet kialakito — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési
intézkedések alkalmazésaval biztositja.

Az Onkorményzat az 4ltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informéacids
rendszerek) biztonsdgarél a vonatkozd jogszabéalyban (Ibtv.) meghatirozott szervezeti biztonsagi szintjének,
illetve az alkalmazott elektronikus informaciés rendszer biztonsagi osztalyba sorolasanak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eski, titoktartisi nyilatkozat) a munkavégzése sordn 4ltala
megismert informaciok bizalmassaganak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznélt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikéaciés eszk6zok rendeltetésszerli hasznalatara, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felel6sségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsigi kovetelményeirél szold
képzésben részesiti.

Az Onkorményzatnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai
védelmi intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonségi Szabalyzat tartalmazza.
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Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznélt eszkdzok (a tovébbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek A4ltali
hozzaférésének, valamint az adathordozék jogosulatlan olvasisinak, masoldsénak, moédositdsénak vagy
eltavolitdsdnak megakadalyozasa érdekében

az alkalmazottak szdmaéra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyaréant kizarélag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkaallomésokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizarélag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szamdra biztosit hozzaférést;

a személyes adatot tartalmazd papir alapli, manudlis kezelésii iratokhoz kizéarélag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozz4;

az alkalmazottndl, illetve az irattirban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kodzfeladatot ellatd szerv
— az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabdl a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta
asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazésaval kételes gondoskodni:

- azligyintézés id6tartama alatt kizarolag az aktualis iigyhdz sziikséges iratok lehetnek el6l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Onkormanyzat 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizarolag az aktudlis tigyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

- az ligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kiovetéen az alkalmazott kdteles minden
iratot az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a méar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

abban az Onkorményzati helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag

- amunkavégzés céljabol jelen 1évé alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett 4ltal irasban felhatalmazott személy
tartdzkodhat;

személyes adatot tartalmazé iratot az Onkorményzatbél kivinni — a munkakéri feladatellatds 4ltal
indokolt eset kivételével — kizardlag a Hivatalvezetd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az
esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl,
a passziv kezelésben 1év8 iratok archivilasat az Onkorményzat Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;
mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, Srzésre atad a Levéltar részére;

- a levéltari atadas legkordbban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utdn torténhet

meg;

- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds;
az adathordozok, adatkezel6 és informatikai eszkdzok biztonsagardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira jogosult személyek kizarélag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban térolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositisa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés tjan torténd hasznélatanak megakadalyozhaté legyen

a hozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan torténik;

adott informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel® rendszer vagy szoftver) az azonositék
kezelésével megbizott alkalmazott 4llitja be és tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez t6rténé hozzaférés kizardlag azonositist €s hitelesitést kovetSen
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa;

16



17.

e az Onkorményzat a belsé halozatin miikddé informatikai rendszerek és eszkozok védelmének
biztositasa érdekében hatarvédelmi megoldast (tlizfal) alkalmaz a halézati forgalom feliigyeletére,

iranyitasara;
e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez;

e az Onkorminyzat minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomasin és az Onkormanyzat 4ltal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikiciés eszkdzén viruskeresd és virusirtd
funkcionalitassal biré védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellenbrizheté és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
iddpontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithat6 legyen, hogy a
szemelyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjék, illetve
bocsatottdk vagy bocséthatjak rendelkezésére, az Onkormanyzat az 4ltala {izemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1évé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasit engedélyezi, amely
megfeleld naplézési funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rdgziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utdlagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitisa sordn vagy az adathordozé szallitisa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositisanak vagy torlésének megakadélyozésa
megvalosithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alapy, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok széllitdséhoz kapcsoléddan kotelezben alkalmazandéd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabélyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az eléirdsok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Onkormanyzat 4ltal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmaz6 mobil eszk6zon a munkavégzéshez kapcsolddd informaciok védelmérdl azok fajl- vagy
taroloszinti titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazé adathordozénak az Onkormanyzat feliigyelete al6l torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartas, javitas céljabol torténd elszallitasa esetén) megelézben gondoskodik az
adathordoz6 visszaallithatatlan moda torlésérol.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezel$ rendszer helyreallithaté legyen, illetve milkddéképes
legyen, a miikddése soran fellépo hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni

e az Onkorményzat az &ltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben
tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit;

e az Onkorményzati {igymenet folyamatossagénak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges
informatikai eréforrasok kiesésére vonatkozdan lizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Onkormanyzat az 5. fejezetben meghatérozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Onkorményzat kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Onkorményzat kiilsé személyek el8l elzart, védett teriiletein kizarélag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi id6n kiviil az Onkormanyzat teriiletén kiilsé személy vagy az Onkorményzat szaméara munkét
végz0, szerzodott partner kizardlag a Hivatalvezetd erre vonatkozé kiilén irasos — rendkiviili, indokolt esetben
szobeli — engedélyével, s az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi id6n kiviil tortén6 belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Hivatalvezetdt
minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.
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18.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabél az
Onkorményzatlal munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: iizemeltetd,
karbantarto, stb.) az adott helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel
megbizott alkalmazott engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve
végezhetnek munkat.

A kiilsd személyek el0l elzért teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik méar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasit kovetéen minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy az Onkormanyzat teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
clemeit (zarhat6 nyildszarok, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfelel6en hasznalja.

Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitdsdanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zar6d6 nyildszardk kitdmasztésa,
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgéisérzékeld szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatisa) vagy leszerelése, megbontésa.

Minden alkalmazott k&teles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miksdésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Onkorminyzat a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatésag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségének ellendrizhetdsége
céljabél az Onkorméanyzat az altala hasznalt elektronikus informéciés rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) régziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fenticknek megfelel6 elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Onkormanyzat a feliigyelete al4
tartoz6, altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informaciés rendszerek esetében
kovetelményként elSirja; jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatétol igénybevett,
kdzpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetSeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok erre irdnyulé kérelmére — az Onkormanyzat az elektronikus napl6 tartalmahoz
hozzaférést biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartisban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.
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19. Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés az Onkorményzat, mint adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesités€hez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt
érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Hivatalvezetd az adatvédelmi tisztviselét kdteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fébb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

e azadatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozésa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjelslésével);

e az adatkezelés célja, jellemz0i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idétartama);

o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltdnak bemutatasa;

e annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy az adatkezel$ jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az
érintett jogait aranyosan korlatozza.

Az Onkorményzat a tervezett, hozzajarulason alapul6 adatkezelés megkezdését megel6zéen felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak korilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés),
az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megel6zden irasban elemzést készit arr6l, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgélat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockézatok lefrasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara irAnyuld, az adatkezel 4ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkorményzat 4ltal az adatkezeléssel jar6 kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockézat lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockéazati adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megel6zéen konzultaciot
kezdeményez a Hat6saggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacio).

Az Onkorményzat az el6zetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsdg 4ltal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarsl.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultaciét az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészitbje folytatja le.
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20. Az adatvédelmi incidensek kezelése

21.

Az Onkormanyzat az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl val6 tudomasszerzését kovetden hetvenkét éraval kételes bejelenteni a Hatosagnak

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetSleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetéleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nytjtasara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhet6ségi adatait;

e azadatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket, és

e az Onkorméanyzat 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzé és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha val6sziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben az érintettet megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézatl adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsdg az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az
Onkorményzat az érintettet az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az
érintett tajékoztatasat jogszabalyi elbirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tajékoztatas
késleltetett teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkorményzatt a t4jékoztatas megtételi kotelezettsége aldl.

A téjékoztatasnak vildgosan és kozérthetben kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kOzvetlen tdjékoztatdsa csak az Onkorméanyzat ardnytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Onkorméanyzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki 4ltal hozzaférhetd — médon kézzétett informacidk wtjan biztositja.

Panaszkezelés
Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok teljesitésének és az érintettek jogai
crvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviselét nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat az Onkorményzatnal a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Onkormanyzat a honlapjén és az adatkezelési téjékoztatokban
teszi kozzé.
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Iv.

22.

23.

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakére, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény elbirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
Onkormanyzati szervvel kotott szerzOdés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mdas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyiijté szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e tevéOkenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

Az Onkorményzat hatdskorébe tartozé dontés meghozatalra irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mas
jogszabaly ezen id6tartam tekintetében eltéréen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a
Hivatalvezet6 engedélyezheti.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szo6ld
2009. évi CLV. térvény alapjan mindsitett adat.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus wton
barki igényt nyujthat be az Onkormanyzat elérhetdségein.

A megkereséseket Hivatalvezetd szdmara kell tovabbitani, aki felel6s az ezzel kapcsolatos feladatok jogszerii
végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé dontés meghozataldban, valamint az el6irdsoknak megfeleld
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld sziikség és igény szerint szakmai tdmogatast nyujt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Onkormanyzat felhivja az igénylét az igény pontositasara.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben
az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapithatd koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni
kell.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelmet kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik, ez a hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatol fiiggetleniil az
igényld masolatot kaphat. A mésolat készités koltségtéritésének Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megelézbden t4jékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvAnossdgra hozta az Onkorményzat, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletdé jogorvoslati
lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kozérdekdi adatigénylésekrél az Onkorményzat jelen Szabalyzat 3. szamu mellékletében
meghatarozott tartalommal nyilvéntartast vezet, amely alapjdn minden évben januar 31.-ig t4jékoztatja a
Hatosagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol.
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24.

25.

Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

Az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendd kdzérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatés, a kiméasolds és a halézati adatétvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekii adatok egyedi
igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha jogszabély eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el.

A kozérdekii adatok elektronikus forméban t6rténd kozzé-, illetve hozzaférhet6vé tételérél a Hivatalvezetd
rendelkezik.

Az Onkorményzat internetes honlapjan kozzétett kozérdekii informaciok, adatok helyességéért a Hivatalvezet
felel.

SPECIALIS RENDELKEZESEK

Elektronikus megfigyeld- és rogzité rendszer alkalmazisaval kapcsolatos szabalyok

Az Onkorményzat épiiletében elektronikus megfigyeld- és rogzitd rendszert iizemeltet, amelynek célja az
épiiletbe torténd belépések, valamint az épiileten beliili mozgasok utélagos, személy- és vagyonvédelmi céla
visszaellenérizhet6ségének biztositasa.

Az elektronikus megfigyeld- és rogzité rendszer kialakitisa és miikddtetése soran az Onkormanyzat a
rendszerben kezelt adatok védelmének biztositéasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6z6 védelmi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfeleléen torténik, azaz kizardlag
azon alkalmazottak, tovabba a rendszer karbantartasaval megbizott szerzédéses partner munkavallaléi szdmara,
s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaléi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerli miikodtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartési feladatok megfelels
ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabélysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyantija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Hivatalvezet6 jogosult elrendelni a rogzitett felvételek jogszabéalyban el8irt megérzési
id6n beliil t6rténd atvizsgaldsat, indokolt esetben (pl.: hatdsagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatdsag
szamara torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére €s indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbl
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Hivatalvezetd, valamint az 4ltala a biztonsagi
esemény kivizsgalasdban az Onkormanyzat képviseletében eljard személy (pl.: jogi képviseld) jogosult.

A rogzitett felvételeket az Onkormanyzat harmadik fél részére kizarélag torvényben meghatarozott esetben
(pl.: rend6rség, munkavédelmi hatosag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rdgzitett felvétel atadasardl
fliggetlentil att6l, hogy természetes vagy jogi személy szdmara torténik — minden esetben atadas-atvételi
Hivatalvezet6 konyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe t6rténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeld- és rogzitd
rendszerb6l torténd kimentését (exportdlds), valamint harmadik fél szdmara torténd tovabbitdsat minden
esetben dokumentélni kell. A nyilvantartds vezetése a Hivatalvezetd 4ltal e feladattal megbizott alkalmazott
feladata és feleléssége. A nyilvantartds tartalmi kovetelményei jelen Szabédlyzat 4. szdmu mellékletében
talalhatok.

A képrogzité berendezés meghibasodédsa esetén, amennyiben az adott eszkoz az Onkormanyzat telephelyén
belil nem javithaté, ugy csak a felvételeket tartalmazé adathordozé kivételét vagy — amennyiben tartalmardl
elézetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellendrzott torlését kovetden széllithatd el a
karbantartas, javitas elvégzése céljabol.
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26. Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése

Az Onkorményzat a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkdzok esetében nem koti ki, hogy azokat az alkalmazottak kizardlag a munkavégzéshez hasznalhatjak, ebbl
kdvetkezéen azok magancélu hasznélata is engedélyezett.

A munkavégzéshez biztositott eszkdzok hasznalatst és adattartalmat az Onkormanyzat, mint munkaltaté
jogosult ellendrizni. Az Onkorményzat elézetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai
eszk6zoknek az alkalmazasardl, amelyek az ellendérzésére szolgalnak. Az ellendérzés és az annak soran
alkalmazott eszk6z6k, médszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete
nem ellenérizhet6.

Az ellenbrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendérzést megelézéen az
eszkdz hasznélatdra jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarél és idépontjardl elbzetesen
tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkozén tarolt adatokba torténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol
akadalyozott és hozzajarulasa el6zetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irasos hozzajarulasat
az ellenérzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra 4tadott eszkdzon magancéld, illetve
személyes adatait az adott eszk6z tipusanak, illetve technoldgiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt médon,
az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon konyvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellendrzés eltt
az ellenbrzést végzot tdjékoztassa, valamint az eszkdz visszaadasa elbtt magancély, illetve személyes adatait az
eszko6zrol eltavolitsa.

Az Onkorméanyzat az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalméval az eszkdzon tarolt adatok
tartalmdt nem koteles vizsgdlni vagy azokr6l biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelésséget nem vallal. Az eszkdz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését
megel6z8en az adatthordozé tartalmat az Onkorményzat az adatok visszaéllithatatlansagat garantald torlési
eljaras (pl.: t6bbszords feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.:
rombolas, fizikai megsemmisités).

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiad4sa napjan 1ép hatalyba és visszavondasig érvényes.

A Szabédlyzat rendelkezéseit minden, a személyi _hatélya ald tartozé alkalmazott kdteles betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Onkorményzat jogosult hétrényos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Jelen szabélyzatot az Orszdgos Roma Onkormanyzat Kozgyiilése a 50/2019.(V.30.) szamu Kozgytilési
Hatérozataval fogadta el.

Budapest, 2019. junius 01.

Balogh Janos Cserhati Tiborné dr.
elndk hivatalvezet6
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